	РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН

РУКОВОДИТЕЛЬ

Исполнительного комитета Азнакаевского 

муниципального района
	[image: image1.jpg]




	ТАТАРСТАН  РЕСПУБЛИКАСЫ 

Азнакай муниципаль районы 

башкарма комитеты 

ҖИТӘКЧЕСЕ 



	ул. Ленина, д..22, г. Азнакаево, 423330 

Тел./ факс (885592) 7-24-71, 7-26-97 
E-mail: aznakay@tatar.ru  

adm-aznakay@mail.ru 
	
	Ленин урамы, 22 йорт, Азнакай шәһәре, 423330

Тел./ факс (885592) 7-24-71, 7-26-97 

E-mail: aznakay@tatar.ru  

adm-aznakay@mail.ru


 РАСПОРЯЖЕНИЕ




                  БОЕРЫК                                                     

  от «21_» 12.   2016 г.                                                                                                       №277-ри
Об утверждении перечня помещений Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных, а также перечня сотрудников, постоянно работающих в данных помещениях
В целях обеспечения режима обработки персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», постановлениями Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012г. №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», от 1 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», от 15 сентября 2008 г. №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки, персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»:
1.Утвердить перечень помещений Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных (приложение №1).

2.Утвердить перечень сотрудников, постоянно работающих в помещениях, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных (далее – постоянно работающие сотрудники) (приложение №2). 
3.Установить, что иные сотрудники, не указанные в пункте 2 настоящего распоряжения, а также посетители допускаются в помещения, предназначенные для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных, только в присутствии постоянно работающих сотрудников.

4.Установить, что ответственность за режим безопасности в помещениях, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных, и правильность использования установленных в них технических средств несут постоянно работающие в них сотрудники.

5.В нерабочее время помещения, предназначенные для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных, закрываются на ключ. Ответственность за сохранность ключей лежит на сотрудниках, постоянно работающих в помещениях, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных.

6.Сотрудники, ответственные за хранение материальных носителей персональных данных, несут персональную ответственность за соблюдение мер по защите от несанкционированного доступа к материальным носителям, содержащим персональные данные.

7.Довести настоящее распоряжение до сведения сотрудников Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, а также всех заинтересованных лиц.

8.Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Руководитель                                                                               А. Х. Шамсутдинов
Приложение №1 к распоряжению 

Исполнительного комитета 

Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан
от_________ 20__ № _______

Перечень помещений 

Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных
	№

п/п
	Наименование кабинетов и помещений
	Адрес и место расположения

	1. 
	Кабинет руководителя Исполнительного комитета 


	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 2 этаж 

	2. 
	Кабинет заместителя руководителя Исполнительного комитета по экономике и финансам
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 2 этаж 

	3. 
	Кабинет заместителя руководителя Исполнительного комитета по инфраструктуре
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 2 этаж 

	4. 
	Кабинет заместителя руководителя Исполнительного комитета по социальным вопросам
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14, 2 этаж 

	5. 
	Кабинет управляющего делами  Исполнительного комитета
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 2 этаж

	6. 
	Кабинет отдела организационно-кадрового обеспечения  Исполнительного комитета
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 1 этаж, кабинет   №7

	7. 
	Кабинет юридического отдела  Исполнительного комитета
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 1 этаж, кабинет   №8

	8. 
	Кабинет отдела учета и отчетности  

Исполнительного комитета 
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 1 этаж, 
кабинет  №9 

кабинет №10

	9. 
	Кабинет организационного отдела  Азнакаевского районного Совета
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 1 этаж, кабинет   №4

	10. 
	Кабинет общего отдела по работе с письмами и обращениями граждан  Азнакаевского районного Совета
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.22, 1 этаж, кабинет   №1

	11. 
	Кабинет отдела архитектуры и инфраструктурного развития  Исполнительного комитета
	г.Азнакаево,
ул. Султангалиева, д.24, 3 кабинета, 1 кабинет архив 

	12. 
	Кабинет отдела экономики, промышленности и торговли Исполнительного комитета  
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14, 2 этаж,  2 кабинета   

	13. 
	Кабинет отдела учета и распределения жилья Исполнительного комитета 

	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14, 1 этаж,  2 кабинета   

	14. 
	Кабинет отдела по опеке и попечительству Исполнительного комитета  
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14, 1 этаж, 2 кабинета   

	15. 
	Кабинет административной комиссии 
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14,  2 этаж, 1 кабинет   

	16. 
	Кабинет комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14,  2 этаж, 1 кабинет   

	17. 
	кабинет помощник руководителя исполкома по мобилизационной работе
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14,  2 этаж, 1 кабинет   

	18. 
	Кабинет сектора закупок 
	г. Азнакаево, ул. Ленина, д.14,  1 этаж, 2 кабинета   

	19. 
	Кабинет архивного отдела

(здание МБУ «Молодежный центр» Азнакаевского муниципального района)
	г. Азнакаево, ул. Марджани, д.22 А, 1 этаж, 3 кабинета

	20. 
	Кабинет отдела ЗАГС 

(здание МБУ «Молодежный центр» Азнакаевского муниципального района)
	г. Азнакаево, ул. Марджани, д.22 А, 1 этаж, 3 кабинета рабочих, архив, зал регистрации, фуршетный зал


Приложение №2 к распоряжению 

Исполнительного комитета 

Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан
от_________ 20___ № _______

Перечень сотрудников, постоянно работающих в помещениях, предназначенных для обработки персональных данных и хранения материальных носителей персональных данных 

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Примечание

	1. 
	Шамсутдинов Айдар Халяфутдинович
	руководитель Исполнительного комитета 
	

	2. 
	Сулейманова Гулия Гасыймовна
	заместитель руководителя Исполнительного комитета по экономике и финансам
	

	3. 
	Ханнанов Рамис Раисович
	заместитель руководителя Исполнительного комитета по инфраструктуре
	

	4. 
	Гилязов Дамир Рашатович
	заместитель руководителя Исполнительного комитета по социальным вопросам
	

	5. 
	Давлетшин Руслан Рустамович
	управляющий делами  Исполнительного комитета
	

	6. 
	Сабирзянов Радик Амирзянович
	помощник руководителя исполкома по мобилизационной работе
	

	7. 
	Мустакимова Рамзия Джавдатовна
	начальник отдела организационно-кадрового обеспечения  Исполнительного комитета
	

	8. 
	Габитова Зайтуна Сириновна
	начальник юридического отдела  Исполнительного комитета
	

	9. 
	Шайдуллина Лилия Закиевна
	начальник отдела учета и отчетности  

Исполнительного комитета 
	

	10. 
	Галиева Эльвира Сайлуновна
	начальник организационного отдела  Азнакаевского районного Совета
	

	11. 
	Миргалиева Гузель Ульфатовна
	начальник общего отдела по работе с письмами и обращениями граждан  Азнакаевского районного Совета
	

	12. 
	Шарафутдинова Сирина Фавадисовна
	начальник отдела архитектуры и инфраструктурного развития  Исполнительного комитета
	

	13. 
	Давлетшина Лариса Маркеловна
	начальник отдела экономики, промышленности и торговли Исполнительного комитета  
	

	14. 
	Шарипова Лейсан Ильшатовна
	начальник отдела учета и распределения жилья Исполнительного комитета 
	

	15. 
	Муфаздалова Илюза Макаримовна
	начальник отдела по опеке и попечительству Исполнительного комитета  
	

	16. 
	Сергеева Резеда Нафисовна
	главный специалист – ответственный секретарь административной комиссии 
	

	17. 
	Султангирова Эльвира Ильгизаровна
	главный специалист-ответственный секретарь  комиссии по делам несовершеннолетних Исполнительного комитета 
	

	18. 
	Шайхевалиева Разида Энварьевна
	заведующий сектором закупок Исполнительного комитета
	

	19. 
	Валиева Венера Мазгаровна
	начальник архивного отдела Исполнительного комитета
	

	20. 
	Хайрутдинова Элфинур Вазыйховна
	начальник отдела ЗАГС Исполнительного комитета

	


