№13 от 25.01.2011

О создании административной комиссии

 Азнакаевского муниципального района
          Во исполнение Закона Республики Татарстан от 30 декабря 2005 года №144-ЗРТ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Республики Татарстан  по образованию и деятельности административных комиссии» постановляю:
1.Создать административную комиссию Азнакаевского муниципального района.
2.Утвердить:

- регламент работы административной комиссии Азнакаевского муниципального района согласно приложению №1;

-состав административной комиссии Азнакаевского муниципального района             согласно приложению №2;

-бланк административной комиссии согласно приложению №3;

-форму постановления административной комиссии согласно приложению №4;

-форму протокола заседания административной комиссии согласно приложению №5.


3. Установить, что настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2011 года.


4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Азнакаевского муниципального района в информационно – телекоммуникационной сети Интернет по веб – адресу: http//aznakayevo.tatar.ru. 
5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района по вопросам инфраструктурного развития С.А. Афанасьева.

Руководитель                                                                                   И.Ф.Зиннуров                                                                                                             

Приложение №1

к постановлению руководителя исполнительного комитета

Азнакаевского муниципального района

от «__»____________2011 №_____

РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

АЗНАКАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Регламент работы Административной комиссии Азнакаевского муниципального района (далее - Регламент) определяет внутренние вопросы деятельности Административной комиссии Азнакаевского муниципального района (далее - Административная комиссия), в том числе порядок ведения заседаний, распределения работы между членами комиссии.

Требования настоящего Регламента обязательны для работы Административной комиссии.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административная комиссия образована исполнительным комитетом Азнакаевского муниципального района в соответствии с Законом Республики Татарстан от 30.12.2005 № 144-ЗРТ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Республики Татарстан по образованию и организации деятельности административных комиссий".

1.2. Административная комиссия осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации и Конституцией Республики Татарстан, законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан, решениями исполнительных органов государственной власти Республики Татарстан, постановлениями исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района и распоряжениями руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, Уставом Азнакаевского муниципального района другими нормативными правовыми актами в области обеспечения благоустройства на территории Азнакаевского муниципального района и настоящим Регламентом.

1.3. Административная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым для рассмотрения дел об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Республики Татарстан об административных правонарушениях.
1.4. Срок полномочий Административной комиссии начинается со дня первого заседания Административной комиссии на срок полномочий исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района. По истечении указанного срока Административная комиссия продолжает осуществлять свои полномочия до дня первого заседания Административной комиссии нового состава.

1.5. Полномочия члена Административной комиссии досрочно прекращаются в случаях, предусмотренных законом Республики Татарстан.

1.6. Исполнительный комитет обязан назначить нового члена Административной комиссии вместо члена Административной комиссии, досрочно прекратившего свои полномочия, не позднее чем в месячный срок со дня принятия решения о досрочном прекращении полномочий члена Административной комиссии.
1.7. На реализацию государственных полномочий по образованию и организации деятельности Административной комиссии бюджету Азнакаевского муниципального района предоставляется субвенция из бюджета Республики Татарстан. Финансирование обеспечивается через аппарат исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района.
1.8. Административная комиссия имеет круглую печать и утвержденный бланк.

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

2.1. Основными целями Административной комиссии являются:

2.1.1. Поддержание правопорядка на территории Азнакаевского муниципального района посредством привлечения к административной ответственности физических и юридических лиц, совершивших административные правонарушения, предусмотренные Кодексом Республики Татарстан об административных правонарушениях.

2.1.2. Предупреждение административных правонарушений в области внешнего благоустройства, соблюдения чистоты и порядка, в порядке организации уличной торговли, в содержании подземных коммуникаций, содержании уличного, внутриквартального освещения, порядка размещения наружной информации, за нарушение тишины и покоя граждан иных областях, предусмотренных Кодексом об административных правонарушениях Республики Татарстан.

2.2. Задачами Административной комиссии являются:

2.2.1. Всестороннее, полное, объективное и своевременное выяснение обстоятельств каждого дела об административном правонарушении, разрешение его в соответствии с законом.

2.2.2. Обеспечение исполнения вынесенного постановления по делу об административном правонарушении, о назначении административного наказания.

2.2.3. Выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

3.1. Административная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря и членов комиссии, которых назначаются правовым актом руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района. Численность членов Административной комиссии должна составлять нечетное число и быть не менее 5 человек.

Членом административной комиссии может быть назначен гражданин Российской Федерации, достигший 21 года, имеющий высшее образование, выразивший в письменной форме свое согласие на включение его в состав Административной комиссии.
3.2. Председатель Административной комиссии пользуется полномочиями члена Административной комиссии, а также:

1) осуществляет руководство деятельностью Административной комиссии;

2) председательствует на заседаниях Административной комиссии и организует ее работу;

3) планирует работу Административной комиссии;

4) назначает заседания Административной комиссии;

5) подписывает постановления, принятые на заседаниях Административной комиссии;

6) представляет интересы Административной комиссии в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и в судах;

7) несет персональную ответственность за деятельность Административной комиссии.
3.3. В организации работы Административной комиссии участвуют также заместитель председателя, ответственный секретарь и члены комиссии. 
3.4. Заместитель председателя Административной комиссии пользуется полномочиями члена Административной комиссии, а также:

1) выполняет поручения председателя Административной комиссии;

2) исполняет обязанности председателя Административной комиссии в его отсутствие или при невозможности выполнения им своих обязанностей.
3.5. На постоянной штатной основе в состав комиссии входит ответственный секретарь. Ответственный секретарь Административной комиссии должен иметь высшее образование.

Ответственный секретарь Административной комиссии пользуется полномочиями члена Административной комиссии, а также:

1) осуществляет подготовку дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании Административной комиссии;

2) выполняет поручения председателя Административной комиссии, его заместителя;

3) осуществляет техническое обслуживание работы Административной комиссии;

4) ведет делопроизводство Административной комиссии;

5) оповещает членов Административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела;

6) осуществляет подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, проектов постановлений выносимых Административной комиссией по рассматриваемым делам об административных правонарушениях;

7) обеспечивает вручение либо отсылку копий постановлений;

8) осуществляет контроль за исполнением лицами, участвующими в производстве по делу, иными физическими и юридическими лицами вынесенных Административной комиссией постановлений.
2.6. Члены комиссии работают в Административной комиссии на общественных началах. Члены Административной комиссии обладают равными правами при рассмотрении дела об административном правонарушении.

3.7. Члены Административной комиссии уполномочены:

1) участвовать в подготовке заседаний Административной комиссии;

2) предварительно, до заседания Административной комиссии, знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях, внесенных на ее рассмотрение;

3) вносить председателю Административной комиссии предложения об отложении рассмотрения дела в случаях необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела;

4) участвовать в заседании Административной комиссии;

5) задавать вопросы лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении;

6) участвовать в обсуждении принимаемых Административной комиссией по рассматриваемым делам постановлений;

7) участвовать в голосовании при принятии Административной комиссией постановлений по рассматриваемым делам;

8) осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.
3.8. Административная комиссия осуществляет свою деятельность на основе действующего законодательства. Текущая работа Административной комиссии ведется по утвержденному председателем плану.

3.9. Председатель распределяет обязанности между заместителем председателя и ответственным секретарем, определяет их функции в пределах предоставленных законом полномочий.

3.10. Ответственный секретарь, принявший к производству дела об административных правонарушениях, проводит соответствующую подготовку к рассмотрению их на заседании Административной комиссии.

3.11. Прием населения осуществляется Административной комиссией каждый вторник с 14.00 часов. Заявления и жалобы, поступившие во время приема, рассматриваются в установленные законодательством сроки.
3.12.Дела по административным правонарушениям хранятся в Административной комиссии и по истечении 3 лет сдаются в архивный отдел Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района.
3.13.Рассмотрение дел об административных правонарушениях осуществляется Административной комиссией в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.14.Дела об административных правонарушениях рассматриваются на заседаниях Административной комиссий. Решение о дате, времени и месте проведения заседания Административной комиссии принимаются ее председателем, а в его отсутствии – заместителем председателя, по мере поступления протоколов и иных материалов об административных правонарушениях, но не реже одного раза в неделю. 

3.15.Ответственный секретарь Административной комиссии уведомляет членов Административной комиссии о дате, времени и месте проведения заседания Административной комиссии не менее чем за 2 дня до проведения заседания Административной комиссии. Запись фиксируется в тетради для телефонограмм. 
3.16. В целях улучшения деятельности Административной комиссии проводятся регулярные обобщения судебно-арбитражной практики.

3.17. В Административной комиссии ведется статистическая отчетность по установленной форме.

Статистические сведения представляются ежемесячно по форме, утвержденной Министерством юстиции Республики Татарстан.

Основой данных отчетов является первичный учет дел об административных правонарушениях, заявлений и жалоб.

Ответственность за достоверное и своевременное представление статистической отчетности возлагается на председателя Административной комиссии, а в его отсутствие - на его заместителя.

3.18. Запрещается выдача дел об административных правонарушениях заявителям до вынесения постановления, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

4. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ

4.1. В соответствии с Законом Республики Татарстан от 30.12.2005 N 144-ЗРТ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Республики Татарстан по образованию и организации деятельности административных комиссий" дела об административных правонарушениях рассматриваются на заседаниях Административной комиссии в составе председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря, членов комиссии, иных лиц, участвующих в деле, и их представителей.

4.2. Председательствует на заседании председатель Административной комиссии, а в его отсутствие - его заместитель.

4.3. Заседания Административной комиссии являются открытыми. На них могут присутствовать представители средств массовой информации.

4.4. По решению Административной комиссии ее заседания могут быть закрытыми. На них вправе присутствовать лишь члены комиссии, должностные лица правоохранительных органов и специально приглашенные лица.

4.5. Заседания проводятся с соблюдением требований законодательства в зале заседаний, при отсутствии которого допускается рассмотрение дел в иных помещениях.

4.6. Заседание Административной комиссии правомочно при наличии не менее двух третей ее состава.

4.7. Кино-, видео- и фотосъемка во время заседания Административной комиссии осуществляется с разрешения председателя.

4.8. Подготовку заседания Административной комиссии осуществляет ответственный секретарь, который составляет список дел об административных правонарушениях, назначенных к рассмотрению, докладывает председательствующему о возможности их рассмотрения, проверяет явку стороны и полномочия представителей, а также поступление дополнительных материалов.

4.9. В назначенное для рассмотрения дела об административном правонарушении время председательствующий открывает заседание, объявляет состав комиссии, разъясняет участвующему в деле права и обязанности, определяет порядок ведения заседания, выясняет, имеются ли у участников административного процесса заявления, ходатайства, руководит заседанием, способствуя полному выяснению всех обстоятельств дела, обеспечивает соблюдение в ходе заседания надлежащего порядка.

4.10. По вопросам, внесенным на рассмотрение Административной комиссии, представляются материалы в виде обзора (обобщения) судебной практики.

4.11. Очередность рассмотрения дел об административных правонарушениях определяется извещениями. При необходимости Административная комиссия вправе изменить эту очередность.

4.12. Рассмотрение дела об административном правонарушении начинается с доклада председательствующего об обстоятельствах, изложенных в административном материале. По окончании доклада члены Административной комиссии вправе задать вопросы по существу рассматриваемого дела.

4.13. После доклада председательствующего комиссия переходит к обсуждению дела об административном правонарушении, в котором участвуют лишь члены комиссии.

4.14. На каждом заседании Административной комиссии обязательно ведение протокола о рассмотрении дела об административном правонарушении, которое осуществляется ответственным секретарем.

4.15. Отложение, объявление перерыва и возобновление рассмотрения дела об административном правонарушении осуществляются с соблюдением требований действующего законодательства.

4.16. По окончании рассмотрения дела об административном правонарушении по существу Административная комиссия объявляет перерыв для вынесения постановления, о чем председательствующий сообщает присутствующим в зале заседания.
4.17. Комиссия заседает каждый четверг с 14.00 часов. В случае невозможности участия в заседании Административной комиссии председатель, заместитель председателя и члены комиссии обязаны уведомить об этом ответственного секретаря Административной комиссии, не позднее, чем  за один рабочий день до дня заседания Административной комиссии. Планируются выездные заседания в поселения Азнакаевского муниципального района по месту проживания правонарушителей.

5. ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
5.1. Постановление по делу об административном правонарушении принимаются простым большинством голосов членов Административной комиссии, присутствующих на заседании.
5.2. Постановление Административной комиссии подписывается председательствующим.

5.3. Одновременно лицам, участвующим в заседании, и их представителям разъясняется порядок обжалования постановления Административной комиссии.

5.4. Копия постановления вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

5.5. Контроль за своевременным вручением и отсылкой копий постановлений Административной комиссии возлагается на ответственного секретаря.

5.6. Исполнение постановления Административной комиссии, вступившего в законную силу, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалобы либо протесты на постановления Административной комиссии рассматриваются в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

6. ИСПОЛНЕНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

О НАЛОЖЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО НАКАЗАНИЯ

6.1. Постановление Административной комиссии по делу об административном правонарушении обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.

6.2. Постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу.

6.3. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее тридцати дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или рассрочки, предусмотренных статьей 31.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

6.4. Сумма административного штрафа вносится или перечисляется лицом, привлеченным к административной ответственности, на соответствующий счет в банке или в иной кредитной организации.

6.5. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение десяти суток со дня вручения или получения копии постановления.

6.6. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней со дня вступления постановления в законную силу Административная комиссия направляет соответствующие материалы судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

6.7. Административное наказание в виде наложения штрафа не освобождает виновных лиц от необходимости устранения допущенных нарушений.

7. ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

7.1. На заседании ответственный секретарь Административной комиссии ведет протокол, в котором должны быть указаны:

а) дата и место рассмотрения дела;

б) наименование и состав Административной комиссии;

в) фамилия, имя и отчество лица, в отношении которого рассматриваются материалы, число, месяц, год и место рождения, место его жительства, место работы или учебы, а также иные сведения, имеющие значение для рассмотрения материалов дела;

г) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, разъяснении им их прав и обязанностей;

д) сведения об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;

е) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;

ж) событие рассматриваемого административного правонарушения;

з) объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении материалов дела;

к) документы, исследованные при рассмотрении материалов дела;

л) сведения о принятии и оглашении на заседании Административной комиссии принятого постановления;

м) сведения о разъяснении сроков и порядка обжалования принятого постановления.

7.2. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении подписывается председателем и ответственным секретарем Административной комиссии.

8. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА
8.1. Председатель Административной комиссии руководит организацией делопроизводства, проверяет порядок ведения документов и своевременно принимает меры к исправлению выявленных ошибок и недостатков.

8.2. Ответственный секретарь осуществляет работу по ведению делопроизводства Административной комиссии:

8.2.1. Ведет учет поступившей корреспонденции в журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях.

8.2.2. Обеспечивает правильность оформления документации Административной комиссии.

8.2.3. Обеспечивает подготовку материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях Административной комиссии.

8.2.4. Проверяет явку лиц, участвующих в рассмотрении дела, на комиссии.

8.2.5. Ведет протокол заседания Административной комиссии.

8.2.6. Оформляет постановления комиссии по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях.

8.2.7. Отмечает в журнале регистрации и учета дел об административных правонарушениях результаты их рассмотрения.

8.2.8. Ведет журнал регистрации лиц, привлекаемых к административной ответственности.

8.2.9. Обеспечивает рассылку решений, вынесенных административной комиссией, лицам, в отношении которых они вынесены, их представителям и потерпевшим.

8.2.10. Осуществляет контроль за исполнением постановлений по делам об административных правонарушениях, вынесенных Административной комиссией.

8.2.11. Ведет регистрацию и учет документов, переданных на исполнение судебным приставам.

8.2.12. Организует работу по учету и хранению административных дел и других материалов.

8.3. Административное дело считается законченным и подлежит передаче в архив:

а) по истечении одного года со дня окончания исполнения постановления о назначении административного наказания;

б) по истечении одного года со дня получения сообщения о принятых мерах по представлению об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения;

в) по истечении одного года со дня вынесения постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

Дела передаются в архив с соблюдением соответствующих требований по делопроизводству.

9. ПРОФИЛАКТИКА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

9.1. В целях предупреждения административных правонарушений Административная комиссия координирует свою деятельность с органами внутренних дел, территориальными отделами Управления федеральной службы судебных приставов, Министерством юстиции Республики Татарстан, иными органами и общественными объединениями. 

9.2. Административная комиссия проводит выездные заседания, в том числе в поселения Азнакаевского муниципального района, согласно утвержденному председателем графику.

9.3. Административная комиссия организовывает профилактическую работу путем освещения своей деятельности в средствах массовой информации и проведения разъяснительной работы среди населения.

Приложение№2

к постановлению руководителя

исполнительного комитета

Азнакаевского муниципального района

от «___»______________2011 года №___

СОСТАВ

Административной комиссии Азнакаевского муниципального района

Председатель комиссии:                                             

	1.Афанасьев Сергей Алексеевич
	Заместитель руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района по вопросам инфраструктурного развития 

	Заместитель председателя комиссии:

	2. Миндубаева Лилия Фатиховна
	Заместитель руководителя исполнительного комитета города Азнакаево Азнакаевского муниципального района (по согласованию)

	Ответственный секретарь комиссии:

	3. Исламов Илшат Ахатович
	Консультант Департамента по организации взаимодействия с органами местного самоуправления по правовым вопросам Министерства юстиции Республики Татарстан (по согласованию)

	Члены комиссии:

	4.Самигуллин Ильяс Сагидуллович
	Начальник межрайонного отдела Управления по борьбе с правонарушениями в области охраны окружающей среды МВД РТ (по согласованию)

	5.Дружков Ильдар Гумерович
	Начальник Территориального отдела Управления Роспотребнадзора по РТ в Азнакаевском районе и г. Азнакаево (по согласованию)

	6.Кротов Алексей Евгеньевич
	Начальник милиции общественной безопасности Азнакаевского ОВД (по согласованию)

	7..Мустакимов Халил Салихович 
	 Начальник Приикского ТУ МЭ и ПР (по согласованию)

	8.Зарипов Рафис Фаварисович


	Начальник ОГПН (по согласованию)



	9. Сабирзянова Венера Нафисовна
	Специалист по обращениям граждан МУ «Департамент ЖКХ и благоустройства Азнакаевского муниципального района» (по согласованию)

	10. Садретдинов Ильдар Халилович
	Заместитель начальника отдела территориального развития и торговли исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района

	11. Шарафиев Рафаэль Хамидулович
	Начальник ОГИБДД Азнакаевского ОВД (по согласованию)

	


