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Приложение № 2

к постановлению руководителя

исполнительного комитета

Азнакаевского муниципального района

№ 102 от 29.04.2011г

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по постановке на учет в целях предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по постановке на учет в целях предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты (далее – муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ);
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон              №59-ФЗ);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ);
Постановления Правительства Российской Федерации от 03.12.2002г. №858 "О Федеральной целевой программе "Социальное развитие села до 2012 года" с изменениями, внесенными Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.01.2009г. №83 (далее – постановление РФ №83) и Постановления Кабинета Министров Республики Татарстан от 14.12.2007г. №711 "Об утверждении Республиканской целевой программы "Развитие сельского хозяйства Республики Татарстан на 2008 - 2012 годы"
Постановлением КМ РТ от 20.07.2009г. №511 «Об утверждении Правил предоставления субсидий из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов» (далее – постановление КМ РТ №511).
Распоряжение руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района № 603 от 09.11.2006г. «О создании рабочей группы по оперативному оформлению документов для предоставления субсидий из бюджета Республики Татарстан для финансирования строительства(приобретения ) жилья для молодых семей и молодых специалистов, проживающих на селе и контролирующая ход строительства жилья в сельской местности Азнакаевского муниципального района»

1.3. Получатели услуги: 
граждане, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий.
1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
· граждане – граждане, проживающие в сельской местности
· молодая семья - состоящие в зарегистрированном браке лица, один из которых является гражданином Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления об участии в реализации мероприятий не старше 35 лет или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных;

· молодой специалист - гражданин Российской Федерации в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющий законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования
социальная выплата – денежные средства, безвозмездно выделяемые государством для приобретения или строительство жилья
заявитель - житель Республики Татарстан, зарегистрированный по постоянному месту жительства, подающий заявление от имени семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий, членом которой он является (либо от своего имени, если не состоит в браке), с целью постановки на учет для получения  субсидии на приобретение жилья или строительство индивидуального  жилого дома.

           комиссия – общественная жилищная комиссия предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам в Азнакаевском муниципальном районе; 

ГЖФ – некоммерческая организация «Государственный жилищный фонд при Президенте Республики Татарстан»;

запрос о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление). Заявление заполняется по установленному образцу.

2.Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий  муниципальную услугу или требование

	2.1. Наименование услуги
	Постановка на учет в целях предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам (далее - субсидии)
	п.2 ст.2 ЖК РФ;

п.4, п.26 приложения Постановления  РФ № 83;
п.6, п.23 приложения Постановления КМ РТ № 511

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел учета и распределения жилья исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района (далее – Отдел)
	

	2.3. Результат предоставления услуги
	Постановка на учет в целях предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, в том числе молодые семьи и молодые специалисты проживающие в сельской местности
	

	2.4. Срок предоставления услуги
	Постановка на учет в целях предоставления социальных выплат – 30 дней с момента подачи заявления.

Время ожидания наступления очереди не входит в срок предоставления муниципальной услуги.

Оформление свидетельства на получение субсидии в порядке очередности – 10 дней
  после поступления средств из бюджета РТ
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	1) заявление (Приложение №1)

2) копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;
3) копий документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи
4) копий документов об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

5) копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

6) копий свидетельства о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

7) копии трудового договора с работодателем;
8) копий трудовых книжек
9) выписки из домовой книги и копии финансового лицевого счета;

10) документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий или не имеющим жилья в сельской местности, в которой он работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

11) копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты.
Копии документов, представленных в соответствии с перечнем, должны быть заверены в установленном порядке.

	п.12, п.28 приложения Постановления  РФ № 83;

п.14, п.25 приложения Постановления КМ РТ № 511

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	


	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.6.

2. Исправления в подаваемых документах.


	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	1. Несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным Правилами (Приложение №4) предоставления молодым семьям социальных выплат  на приобретение (строительство) жилья 

2. Непредставление или представление не в полном объеме всех документов, указанных в перечне документов

3. Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4. Ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств бюджетов Российской Федерации и Республики Татарстан.
	

	2.10. Стоимость предоставления государственной услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Заявление подается по адресу: Республика Татарстан, г.Азнакаево, ул.Гурьянова, д.18, каб. № 10.

Присутственное место оборудовано столом для оформления заявления, информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для получения услуги
	

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Воскресенье – выходной.

Обед с 12.00 до 13.00.
Проход свободный 


	Правила внутреннего трудового распорядка исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района

	2.13. Информационное обеспечение получателей государственной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления государственной услуги
	Информационный стенд «В помощь заявителю»  в вестибюле здания.

Официальный сайт Азнакаевского  муниципального района, адрес в Интернете: http://www.aznakayevo.tatar.ru телефон для консультации 8(85592) 7-26-30
	

	2.14. Особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах
	Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется.
	должностные регламенты, должностные инструкции



	2.15. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить через Интернет – приемную исполнительного комитета.

В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется
	

	2.16. Согласование услуги
	Согласование не требуется
	

	2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставления муниципальной услуги не отличается от порядка первичного предоставления муниципальной услуги. 


	


3. Административные процедуры

3.1. Заявитель лично, по телефону или через Интернет - приемную обращается в  отдел учета и распределения жилья (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Отдела осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявителем лично подается письменное заявление о постановке на учет для получения социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья и представляются документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отдел.
При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.3. Специалистом Отдела, ведущим прием заявлений, осуществляется:

прием и регистрация заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 
3.4. Специалист Отдела организует работу по проверке содержащихся в предоставленных заявителем документах сведений.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в 30-дневный срок с даты представления этих документов. 
3.5. Специалист Отдела на основании представленных документов выносит на рассмотрение жилищной комиссии для принятия решения о признании нуждающимся в улучшении жилищных условий и постановке на учет в целях предоставления социальных выплат на  приобретение (строительство) жилья  либо об отказе в признании нуждающимся в улучшении жилищных условий и постановке на учет с указанием причин отказа.
Специалист письменно уведомляет заявителя о принятом по его заявлению решении  в течение трех рабочих дней  с момента принятия такого решения
Результат процедуры: решение о постановке на учет и выделение социальных выплат на  приобретение (строительство) жилья  либо об отказе в постановке на учет.
3.6. Специалист Отдела формирует списки  утвержденных заявителей и направляет их с приложением сведений о размерах средств на обеспечение жильем граждан, молодых семей и молодых специалистов, выделяемых из местных бюджетов и предоставляемых работодателями в министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Татарстан (далее - Министерство).

Министерство утверждает сводные списки – участников мероприятий на планируемый год по форме согласно приложению №3 и уведомляет органы местного самоуправления о принятом решении для доведения до граждан информации о включении их в указанные списки.

Порядок формирования и утверждения списков граждан, молодых семей и молодых специалистов- участников мероприятий на планируемый год устанавливается Министерством.

Выдача свидетельства осуществляется Министерством

3.7. При возникновении у граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, граждане, молодая семья, молодой специалист представляет в орган, выдавший свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 30 дней с даты получения заявления.

Результат процедур: выдача нового свидетельства.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется заместителем руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами службы делопроизводства, а также специалистами Отдела.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель  структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Отдела, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в  исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района.
5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.4. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Отдела, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы)  руководитель исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Отдела соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Отдела не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

5.10. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично  руководитель исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Обращение получателя услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица);

- отсутствия подписи получателя услуги.
Приложения

Приложение № 1

                             _____________________________________________

                             (наименование органа местного самоуправления)

                             от гражданина(ки) ___________________________

                                                       (ф.и.о.)

                             ____________________________________________,

                             проживающего(ей) по адресу __________________

                             _____________________________________________

                                ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, ________________________________________________,

                                             (ф.и.о.)

паспорт, ___________________, выданный ___________________________________

             (серия, номер)                       (кем, когда)

______________________________________________ "___" _________________ г.,

в  состав  участников  мероприятий  по улучшению жилищных условий граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том числе молодых семей и молодых

специалистов,   в   рамках   реализации   федеральной   целевой  программы
"Социальное  развитие  села  до  2012  года" (приложение N 1 к федеральной

целевой  программе  "Социальное  развитие села до 2012 года", утвержденной

постановлением  Правительства  Российской Федерации от 3 декабря 2002 г. N

858  (в  редакции  постановления  Правительства Российской Федерации от 31

января  2009  г.  N  83)),  республиканской  целевой  программы  "Развитие

сельского   хозяйства   Республики   Татарстан   на  2008  -  2012  годы",

утвержденной постановлением Кабинета Министров РТ от 14 декабря 2007 г.

    Жилищные условия планирую улучшить путем _____________________________

                                                    (строительство

__________________________________________________________________________

       индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения,

 участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в ________________________________________________________________________

(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить)

__________________________________________________________________________

                             жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) _______________________________________________________________

                   (ф.и.о.)                       (дата рождения)

проживает по адресу _____________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________________

                   (ф.и.о.)                       (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________

__________________________________________________________________________

                   (ф.и.о.)                       (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

__________________________________________________________________________

                (ф.и.о., степень родства) (дата рождения)

__________________________________________________________________________

                (ф.и.о., степень родства) (дата рождения)

    Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением ____________

__________________________________________________________________________

      (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С  условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том числе молодых семей и молодых

специалистов,   в   рамках   реализации   федеральной   целевой  программы
"Социальное   развитие  села  до  2012  года"  ознакомлен  и  обязуюсь  их

выполнять.

__________________________________________________________________________

     (ф.и.о. заявителя)      (подпись заявителя)         (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

__________________________________________________________________________

1)

__________________________________________________________________________

2)       (ф.и.о., подпись)                (дата)

__________________________________________________________________________

3)       (ф.и.о., подпись)                (дата)

__________________________________________________________________________

4)       (ф.и.о., подпись)                (дата)

__________________________________________________________________________

         (ф.и.о., подпись)                (дата)

__________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

2) ______________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

3) ______________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

4) ______________________________________________________________________;

                 (наименование документа и его реквизиты)

5) ______________________________________________________________________.

                 (наименование документа и его реквизиты)

Приложение № 2

___________________________________________________________________________

 (наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

           о предоставлении социальной выплаты на строительство

                 (приобретение) жилья в сельской местности

                                                          N _______________

Настоящим свидетельством удостоверяется, что ______________________________

                                               (фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________

     гражданина - владельца свидетельства, наименование, серия и номер

___________________________________________________________________________

          документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

является  участником  мероприятий  по  улучшению  жилищных условий в рамках

Федеральной целевой программы "Социальное  развитие  села  до  2012  года",

Республиканской целевой программы "Развитие  сельского хозяйства Республики

Татарстан на 2008 - 2012 годы". В соответствии  с  условиями  Программ  ему

(ей) предоставляется социальная выплата в размере _________________________

____________________________________________________________________ рублей

                           (цифрами и прописью)

на ________________________________________________________________________

(приобретение жилого помещения, строительство индивидуального жилого дома,

___________________________________________________________________________

   участие в долевом строительстве многоквартирного жилого дома - нужное

                                 указать)

В _________________________________________________________________________

                         (наименование поселения)

_____________________       ____________________      _____________________

     (должность)                 (подпись)                  (ф.и.о.)

М.П.

___________________________________________________________________________

                               линия отреза

                           КОРЕШОК СВИДЕТЕЛЬСТВА

           о предоставлении социальной выплаты на строительство

               (приобретение) жилья в сельской местности <*>

                                                        N _________________

Настоящим свидетельством удостоверяется, что ______________________________

                                                (фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________

     гражданина - владельца свидетельства, наименование, серия и номер

___________________________________________________________________________

         документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

является  участником  мероприятий  по  улучшению  жилищных условий в рамках

Федеральной целевой программы "Социальное развитие  села  до 2012 года <1>,

Республиканской целевой программы "Развитие сельского  хозяйства Республики

Татарстан  на 2008 - 2012 годы".  В  соответствии  с условиями Программ ему

(ей) предоставлена социальная выплата в размере ___________________________

___________________________________________________________________ рублей,

                           (цифрами и прописью)

в том числе за счет:

средств федерального бюджета в размере ____________________________________

                                              (цифрами и прописью)

___________________________________________________________________ рублей;

средств бюджета Республики Татарстан в размере ____________________________

                                                   (цифрами и прописью)

___________________________________________________________________ рублей;

средств местного бюджета в размере ________________________________________

                                            (цифрами и прописью)

___________________________________________________________________ рублей.

Свидетельство выдано

 (наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

                         выдавшего свидетельство)

____________________      ____________________       ______________________

     (должность)                (подпись)                  (ф.и.о.)

М.П.

_________________________________

Корешок   хранится  в  органе  исполнительной  власти  субъекта  Российской

Федерации, выдавшем свидетельство.

__________________

Свидетельство дает право гражданину на            Оборотная сторона

открытие банковского счета в кредитной              свидетельства

организации  на   территории  субъекта            ОТМЕТКА ОБ ОПЛАТЕ

Российской Федерации  по месту  выдачи  (заполняется кредитной организацией)

свидетельства и действует не  более  1

года с даты выдачи                      Дата оплаты _______________________

Численный   состав   семьи  гражданина  Реквизиты   договора, на  основании

_________ человек.                      которого произведена оплата _______

Члены семьи:                            ___________________________________

_____________________________________;  ___________________________________

      (ф.и.о., степень родства)         Сумма по договору _________________

                                        Получатель социальной выплаты _____

_____________________________________;  Сумма перечислений ________________

      (ф.и.о., степень родства)         ___________________________________

                                        (подпись  ответственного  работника

_____________________________________;  кредитной организации)

       (ф.и.о., степень родства)                                       М.П.

Расчетная   стоимость   строительства

(приобретения) жилья ________________

______________________________ рублей.

Дата выдачи свидетельства ___________

_____________________________________

          (должность)

(ф.и.о.)

___________________

М.П.

___________________

    (подпись)

***************************************************************************

                               линия отреза

Предоставленная социальная выплата направляется на ________________________

                                            (приобретение жилого помещения,

___________________________________________________________________________

строительство индивидуального жилого дома, участие в долевом строительстве

              многоквартирного жилого дома - нужное указать)

Численный состав семьи гражданина ________________________________ человек.

Члены семьи: _____________________________________________________________;

                               (ф.и.о., степень родства)

             _____________________________________________________________;

                               (ф.и.о., степень родства)

             _____________________________________________________________;

                               (ф.и.о., степень родства)

Дата выдачи свидетельства _________________________________________________

Подпись владельца свидетельства ___________________________________________

Свидетельство выдано ______________________________________________________

 (наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

                         выдавшего свидетельство)

__________________     ______________________     _________________________

    (должность)               (подпись)                    (ф.и.о.)

М.П.

Отметка о построенном (приобретенном) жилом помещении:

размер построенного (приобретенного) жилья ________________________________

адрес построенного (приобретенного) жилья _________________________________

Приложение № 3

                                                                  Утверждаю

                                      _____________________________________

                                       (наименование должности руководителя

                                      органа исполнительной власти субъекта

                                               Российской Федерации)

                                      _____________  ___________  _________

                                         (ф.и.о.)     (подпись)     дата

                              СВОДНЫЙ СПИСОК

          участников мероприятий - получателей социальных выплат

             в рамках реализации Федеральной целевой программы

                  "Социальное развитие села до 2012 года"

                          по Республике Татарстан

	Фамилия, имя,
отчество   
	Наименование
и реквизиты 
документа, 
удостоверяю-
щего    
личность  
	Число,
месяц,
год  
рожде-
ния  
	Место 
работы 
(учебы)
	Наименование     
сельского поселения  
(населенного пункта),
выбранного для    
строительства     
(приобретения) жилья 
	Способ  
улучшения
жилищных 
условий 


               I. Граждане, проживающие в сельской местности

 1.

 2.

                  II. Молодые семьи и молодые специалисты

 1.

 2.

    ________________________________________________       ________________

    (должность лица, сформировавшего сводный список)          (подпись)

Приложение № 4
Право на получение социальной выплаты имеют в случае, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) для граждан: 

· постоянное проживание гражданина в сельской местности;

· наличие собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты, в порядке и на условиях, определяемых нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

· признание нуждающимся в улучшении жилищных условий

б) для молодой семьи, 
· возраст одного из супругов на дату подачи заявления об участии в реализации мероприятий не старше 35 лет 

· работа одного из членов молодой семьи или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности;

· постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

· признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо не имеющей жилья в сельской местности, в которой один из членов молодой семьи работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы;

· наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты;

в) для молодого специалиста:

· возраст на дату подачи заявления не старше 35 лет
· имеет законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, либо учащийся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования
· работа или изъявление желания работать по трудовому договору не менее 5 лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности в соответствии с полученной квалификацией;

· постоянное проживание или изъявление желания постоянно проживать в сельской местности;

· признание нуждающимся в улучшении жилищных условий либо не имеющим жилья в сельской местности, в которой работает или изъявил желание работать по трудовому договору не менее 5 лет в организациях агропромышленного комплекса или социальной сферы;

· наличие у молодого специалиста собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты.

Приложение № 5
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги  

                           Соответствуют п.2.5                                                                                      Не соответствуют п.2.5.

Приложение

(справочное)
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

отдела  учета и распределения жилья исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник отдела 
	8(85592)
7-26-30
	Nurija.Tuhbatullina@tatar.ru

	Специалист отдела 
	8(85592)
7-26-30
	Rezeda.Rishatovna@tatar.ru


  Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района 
	8(85592)7-24-71
	aznakay@tatar.ru

	Управляющий делами исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района
	8(85592)7-23-44
	aznakay@tatar.ru





Уведомление заявителя об отказе в постановке на учет.   


3 дня





4 дня





Уведомление заявителя об отказе в постановке на учет.   


3 дня





4 дня





Уведомление заявителя об отказе в постановке на учет.   


3 дня





4 дня





Распоряжение в постановке на учет





Специалист Отдела


Принятие решения в зависимости от постановки  или отказе в постановке на  учет





Распоряжение об отказе





Утвержденное


 Распоряжение о постановке (отказе в постановке) на учет





Председатель и члены комиссии.


Подписание Протокола комиссии.


                                               4 дня





Подписанный 


Протокол комиссии





Специалист Отдела


Распоряжение о постановке (отказе в постановке) на учет    3дня





4 дня





Распоряжение о постановке (отказе в постановке) на учет





Председатель и члены комиссии.


Распоряжение о постановке (отказе в постановке) на учет.   4 дня





4 дня





Подписанное Распоряжение о постановке (отказе в постановке) на учет





Руководитель исполкома Азнакаевского муниципального района.


Утверждение Распоряжения о постановке (отказе в постановке) на учет.                                       1 день





4 дня





Рассмотрение заявления и документов комиссией (заседания проходят один раз в месяц)


                                 в день заседания








Протокол комиссии





Специалист Отдела


Формирование учетного дела 


                                                 1 день








Специалист


Регистрация документов 


20 минут (в день поступления)





Документы возвращены заявителю





Принятие решения в зависимости от результата проверки комплектности документов





Специалист


Проверка, прием и регистрация документов    15 минут








Заявитель


Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов





Специалист Отдела


Консультация


в день обращения




































































� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.





