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Приложение №6 к постановлению руководителя исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района от______________ №_________

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений.
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (далее - НК РФ) (Собрание законодательства РФ, 07.08.2000, №32, ст.3340);

Федеральным  законом от 27.12.2002 №184-ФЗ «О техническом регулировании» (далее – Федеральный закон №184-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 30.12.2002, №52 (ч.1), ст.5140),

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №131-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, №40, ст.3822);

Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» (далее - Федеральный закон №38-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 20.03.2006, №12, ст. 1232);

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон №59-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, №19, ст.2060);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, №31, ст.4179); 

Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 №16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ №16-ЗРТ) (Республика Татарстан, №99-100, 17.05.2003);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 №45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ №45-ЗРТ) (Республика Татарстан, №155-156, 03.08.2004);

Уставом Азнакаевского муниципального района, утвержденным решением представительного органа Азнакаевского муниципального района от 02.05.2005 №20 (далее - Устав);

Положением об отделе архитектуры и инфраструктурного развития  исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, утвержденным от 11 января 2011 г. (далее – Положение об отделе);

1.3. Получатели муниципальной услуги: физическое или юридическое лицо, обратившееся за получением услуги, являющееся собственником или иным законным владельцем соответствующего имущества, к которому присоединяется средство наружной рекламы и информации, либо владельцем средства наружной рекламы и информации.

1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

рекламная конструкция - техническое средство стабильного территориального размещения, с использованием которого распространяется наружная реклама;

средство наружной информации - техническое средство стабильного территориального размещения, с использованием которого распространяется наружная информация, не являющаяся рекламой;
запрос о предоставлении муниципальной услуги  – заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление). Заявление заполняется в произвольной форме, по установленному образцу или на стандартном бланке.

2. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование услуги
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.
Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций.
	п. 9 ст. 19 ФЗ №38-ФЗ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет муниципального образования
	

	2.3. Результат предоставления услуги
	Разрешение на установку рекламной конструкции
	ГрК РФ

	2.4. Срок предоставления услуги
	В течение 23 дней, включая день подачи заявления
.

Время подготовки паспорта рекламного средства не входит в срок предоставления услуги
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

1. Заявление (приложение №1). 
2. Данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя: надлежаще заверенные копии документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), документы, подтверждающие полномочия физического лица (должностного лица) действовать от имени юридического лица (для представителей юридических лиц);

3. Заверенная копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция.

4. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем такого недвижимого имущества (в случае присоединения рекламной конструкции к общему имуществу собственников многоквартирного жилого дома - подтверждение согласия таких собственников на присоединение рекламной конструкции (протокол общего собрания собственников либо уполномоченного действовать от имени таких собственников лица));

5. фотография места предполагаемой установки рекламной конструкции с вмонтированной в соответствующем масштабе рекламной конструкцией;

6. фрагмент генплана города в масштабе М 1:500 или схема расположения с указанием места предполагаемой установки рекламной конструкции;
7. Проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции.

8. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником или обладателем иного вещного права на имущество (здание, сооружение, опора контактной сети, земля), которое используется для ее размещения.

9. Оригинал документа об уплате государственной пошлины.
Все прилагаемые к заявлению документы должны быть заверены путем подписания уполномоченным лицом и скрепления печатью с указанием даты заверения.

Основаниями для начала исполнения услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются: 
направление владельцем рекламной конструкции в отдел уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

направление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества в отдел, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

выявление отделом в ходе осуществления проверок,  фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

выявление отделом в ходе проверок фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

выявление отделом в ходе проверок фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

выявление отделом в ходе проверок фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
	п. 9, п. 11 ст. 19 ФЗ №38-ФЗ

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут
	

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5.

2. В заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 
	

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте.

Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта
	

	2.10. Стоимость предоставления услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции: взимается государственная пошлина в размере 3 000 рублей


	п.105 ст.333.33 ФЗ №117-ФЗ

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	Прием застройщиков осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для застройщиков и оптимальным условиям работы специалистов и оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Перечни, виды документов, которые застройщики обязаны представить для подготовки запрашиваемых документов, сроки их оформления (исполнения), а также образцы заявлений размещаются  на информационных стендах по адресу: г. Азнакаево, ул. Гурьянова, 18 (2 этаж).
	

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Суббота, воскресенье – выходной.

Обед с 12.00 до 13.00. 

Проход свободный.
	Правила внутреннего трудового распорядка 

	2.13. Информационное обеспечение получателей государственной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления государственной услуги
	Информационные стенды отдела.

Официальный сайт Азнакаевского муниципального района, адрес в Интернете: http:// аznakay@tatar.ru./

Телефон для консультации: 73441 
	

	2.14. Особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах
	Муниципальная услуга в многофункциональном центре не предоставляется.
	

	2.15. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
	

	2.16. Согласование услуги
	Согласование с:

отделом архитектуры и инфраструктурного развития исполнительного комитета муниципального образования;

отделом ГИБДД;

организациями, владеющими подземными и наземными инженерными коммуникациями
	 

	2.17. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной услуги не отличается от порядка первичного предоставления услуги.
	


3. Административные процедуры

3.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в отдел архитектуры и инфраструктурного развития исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявитель лично подает письменное заявление о выдаче разрешения на размещение и установку рекламной конструкции в Отдел.

3.3. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;  

вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявлений.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 

3.4. Специалист Отдела осуществляет:

проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

выезд на место размещения и установки рекламной конструкции;

подготовку разрешения на размещение и установку рекламной конструкции;

передачу проекта на согласование начальнику Отдела.

Результат процедур: проект разрешения на размещение и установку рекламной конструкции.

3.5. Начальник Отдела согласовывает проект разрешения на размещение и установку рекламной конструкции и направляет для утверждения руководителю исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района.

Результат процедур: согласованный и утвержденный проект.

3.6. Специалист Отдела регистрирует утвержденный проект и передает заявителю. 

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 - 3.6 настоящего Регламента, осуществляются в течение 23 дней с момента подачи заявления.

Результат процедур: разрешение на размещение и установку рекламной конструкции.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений главе района представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется начальников отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами службы делопроизводства, а также специалистами отдела.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Отдела, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в исполнительный комитет муниципального Азнакаевского муниципального района, в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Татарстан.

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.4. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению руководителя исполнительного комитета. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) начальник отдела принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица отдела соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица отдела не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

5.10. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично начальник отдела определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Обращение получателя услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица);

- отсутствия подписи получателя услуги.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений
Регистрационный номер № _____                    от    «___» ______________ 20__г.
ЗАЯВЛЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  выдать разрешения на установку рекламной конструкции.

1. Наименование (Ф.И.О.) заявителя 























2.   Сведения  о  юридическом  лице  (индивидуальном  предпринимателе  без образования  юридического  лица),  которое будет эксплуатировать рекламную конструкцию  (адрес, телефон, реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя   без   образования  юридического  лица,  свидетельство  о государственной    регистрации    юридического   лица,   свидетельство   о государственной  регистрации  физического  лица в качестве индивидуального предпринимателя) 





































3. Предполагаемое место размещения рекламной конструкции 



















4. Наличие (отсутствие) подсветки (нужное подчеркнуть); тип подсветки 


















5.  Испрашиваемый срок размещения объекта 








6. Сведения о предприятии, которое  будет  эксплуатировать объект рекламы 

















7. Перечень прилагаемых эскизных материалов:














































































 Настоящим заявляю, что ознакомлен(а) с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в области установки и эксплуатации рекламных конструкций (размещения наружной рекламы). Обязуюсь их соблюдать, а также выполнять все требования и предписания уполномоченных в области рекламы органов. Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, правильны и точны.

Ф.И.О.,  подпись  заявителя  (лица,  уполномоченного  действовать от имени заявителя)

_________________________________________________________________________.

Контактный телефон _______________________________________________________

__________________________________________________________________________

Дата заполнения "___" _______________ 20____ г.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений
РАЗРЕШЕНИЕ N     
  
на установку рекламной конструкции

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения)

руководствуясь статьей 19 Федерального закона «О рекламе»  от 13.03.2006 г. №38-ФЗ разрешает установку рекламной конструкции.

Владелец рекламной конструкции: 










Собственник земельного участка, здания или иного  недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 




















Место установки рекламной конструкции: 






















Тип рекламной конструкции: 










Площадь информационного поля рекламной конструкции: 






Срок действия разрешения: 



 






	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
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Приложение (справочное)
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение и установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги 

Отдел архитектуры и инфраструктурного развития
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель отдела
	8(85592)73441
	arh-aznakay@mail.ru

	Специалист отдела
	8(85592)73441
	arh-aznakay@mail.ru


Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель исполнительного комитета
	8(85592)72471
	adm-aznakay@mail.ru

	Управляющий делами исполнительного комитета
	8(85592)72344
	adm-aznakay@mail.ru


� Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.
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Заголовок
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Специалист Отдела
Подготовка проекта документа и направление на подпись
                                                      3 дня   


Принятие решения в зависимости от результата проверки комплектности документов



Результат муниципальной услуги


Специалист Отдела
Консультация
                         в день обращения


Принятие решения в зависимости от результата проверки


Руководитель 
Визирование документа являющегося результатом муниципальной услуги
                                                          1 день


Подписанный документ


Заявитель.
Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов


Возвращенные заявителю документы


Специалист 
Проверка, прием и регистрация документов 
                                                15 минут
                                               


Регистрация документов
                                                      15 минут


Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Специалист
Проверка сведений содержащихся в документах
                                  1 день


Соответствуют п.2.5


Наличие оснований 
предусмотренных п.2.9



Не соответствуют п.2.5


�

Специалист Отдела
Регистрация и выдача результата услуги
                                           1 день


Отсутствие оснований для отказа в
 предоставлении услуги предусмотренных п.2.9


Специалист Отдела
Подготовка письма об отказе в предоставлении услуги                                1 день


Выданный заявителю результат услуги


Руководитель
Подписание письма об отказе в предоставлении муниципальной  услуги                                                 1 день


Подписанный документ




